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Expede normas para a pontuacdo docente pela
producdo de material didatico, de autoria dos
professores do CEETEPS.

O Coordenador da Coordenadoria de Ensino Técnico, considerando a necessidade de normatizar a
pontuacdo docente pela producéo de material didatico (livros e apostilas) de autoria dos professores do
CEETEPS, com conseqlente inclusdo no banco de dados da CETEC, expede a seguinte Instrucao:

1 - O material didatico (livro ou apostila) que ja tenha sido publicado em meio impresso, eletrdnico ou
digital e que esteja devidamente registrado, de acordo com os dados internacionais de catalogagéo na
publicacdo (CIP), ou com ISBN (International Standard Book Number), ou ISSN (International
Standard Serial Number), esta em condic¢des de ser pontuado como producdo académica de seu autor,
independentemente de qualquer outra formalidade. A Unidade Escolar deve arquivar no prontuario do
docente interessado, cdpia da capa e da pagina inicial da publicacdo, onde € possivel verificar os dados
e registros da obra.

2 - Para os demais casos, as Unidades de Ensino devem observar as seguintes orientac@es:

2.1 - Encaminhar uma cépia completa, impressa e encadernada do material didatico a ser analisado,
para 0 Centro Paula Souza, via malote, dentro de envelope pardo, lacrado, aos cuidados da
CETEC/GSE, entre os meses de maio e junho, do ano letivo corrente;

2.2 - Todos os trabalhos devem trazer as seguintes informacgdes na capa: nome do autor, nome da obra,
nome dos colaboradores, curso, componente curricular a atender e data da publicacdo, apresentando:
sumario, desenvolvimento de capitulos, exercicios e/ou atividades, bibliografia, créditos e fontes
devidamente mencionados, no caso de tabelas, gréaficos , fotos, etc.

Lembramos que: E _proibida a_reproducfo total ou parcial, por guaisguer_meios, sem autorizac&o
prévia e por escrito de autores e editores, de guaisquer livros ou publicacdes - conforme lei de direitos
autorais 9.610/98. Trabalhos considerados como compilacdo néo poderao ser aceitos.

2 3 - Anexar, junto ao material, a “Ficha de Identificacdo do Material Didatico e Autor”, devidamente
preenchida, em duas vias (ver ANEXO A);

2.4 - Uma vez que o material didatico encaminhado esteja dentro dos padrdes e prazos estipulados, a
CETEC recebera esse material e 0 enviara para analise de especialistas da area. Esses especialistas sdo
os professores da Instituicdo com titulo de Mestre, Doutor, ou reconhecidos como de notorio saber,
indicados pela CETEC, que avaliardo o material segundo alguns critérios (ANEXO B - Roteiro para
Analise — Material Didatico), e informardo a CETEC sobre a pertinéncia e adequagdo do material
didatico para utilizacdo em sala de aula.

2.5 - De posse das informacdes contidas nas analises feitas por esses especialistas, a CETEC
encaminhara oficio para a Unidade Escolar interessada para ciéncia do interessado, informando sobre a
validagdo ou ndo do material didatico apresentado, para fins de pontuacdo docente, no que se refere ao
item “Producdo Académica” ¢ / ou para inclusdo no banco de dados da CETEC. Copia do parecer do
especialista serd também enviada para que os autores possam verificar as observagdes feitas com
relacdo ao material didatico apresentado.
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2.6 - O material didatico analisado pela CETEC, com parecer validando o material didatico analisado,
devera ser considerado para fins de pontuagao docente, no que se refere ao item “Producao Académica”.

2.7 - Todo o material didatico, validado pela CETEC, que for revisado e atualizado pelos autores
devera ser reapresentado seguindo os mesmos procedimentos e prazos, para que seja novamente
analisado pela CETEC e receba novo parecer.

2.8 - O material didatico analisado pela CETEC, com parecer de ndo validado, para fins de pontuagédo
docente ou para inclusdo no banco de dados da CETEC, podera ser revisto pelos autores e
reapresentado uma segunda vez para analise. Nesse caso 0 material devera ser encaminhado novamente
para a CETEC, dentro dos prazos e padrfes estabelecidos.

2.9 - Todo o material didatico apresentado pela segunda vez para a CETEC, que receba novamente um
parecer de ndo recomendado, ndo podera ser novamente encaminhado para analise da CETEC.

Esclarecemos que a inclusdo no Banco de Dados da CETEC divulga o trabalho ndo sé internamente
como também perante outras institui¢fes e editoras que a ele recorrem.

Sao Paulo, 17 de maio de 2007

Almério Melquiades de Araujo
Coordenador de Ensino Técnico
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ANEXO A - Ficha de Identificacdo de Material Didatico e Autor

1. Titulo:

2. Assunto:

3. Resumo:

4. Area/ habilitacdo a que se destina:

5. Os Componentes Curriculares que atinge:
6. Mencione que modulo ( s ) atendidos:

7. Nome do (s) autor (es):

8. Unidade Escolar do (s ) autor (es):

9. Telefones de contato do (s ) autor (es):
10. E-mail do (s ) autor (es):

11. Ndmero de paginas____ caracterescomespaco __ laudas

Obs: Para contar os caracteres no Word, entre em “ferramentas”, clique em contar palavras e anote o
numero de caracteres com espaco. Uma lauda = 1.400 caracteres.

12. Caso o material tenha um roteiro ou manual do professor, favor encaminha-lo impresso, em
separado do material, para apreciagéo.

13. Caso 0 material ja tenha sido apresentado, informar data e motivo da reapresentacéo.
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ANEXO B - ROTEIRO DE ANALISE — Material Didatico

Titulo:
Autor (es):
Tema Principal:

Habilitacdo, Disciplinas e modulos que atendem:

Itens para anélise

Comentarios

Pertinéncia do contetdo:
1) nivel de complexidade
(superficial, muito complexo,
adequado ao ensino técnico)

2) suficiente para atender as
Diretrizes Curriculares da
habilitacdo, RCNEP e/ou
PCNEM?

3) est4 atualizado ?

4) Atende as normas e aos
cddigos da Area Profissional?

5) As atividades propostas sdo
adequadas

Linguagem:
1) acessivel

2)adequada ao nivel técnico /
médio

3) atende as normas e aos
cddigos da Lingua Portuguesa?

4)Encadeamento de idéias, de
paragrafos e de capitulos esta
coerente?

Bibliografia Utilizada:

1) Foi corretamente mencionada
2) esta adequada?

3) trata-se de coOpia ou
compilagdo?

4) Ha citacdo de autores /obras e
imagens devidamente destacas?
Foram autorizadas?

Avaliacéo final da obra:
Adequada ()

Pode ser melhorada ()
Inadequada ()

Nome completo do Parecerista:
ETE/FATEC:
Data / local / assinatura




